
 

 

Linee guida e condizioni  

per la consegna degli inserti e post it 
 

La seguente tabella mostra le condizioni per il corretto inserimento degli inserti. 
 
Per inserti non standard (formati speciali, campioni incollati, etc.) è obbligatorio un test 
antecedente di almeno due settimane prima della data di inserimento prevista (circa 200 copie, 
modello fittizio). 
 

Dimensioni, peso e condizioni 

Dimensioni Rettangolari, bordi sfrangiati o ritagliati 
Minimo: 148 x 105 mm (A6) 
Massimo: 315 x 235 mm 
Formati speciali: la fattibilità del trattamento viene stabilita dai nostri tecnici 
in seguito ad un test fatto in anticipo: 
- Polizze di versamento (105 x 210 mm) 
 

Peso Minimo: 35 g/m2 con min. 12 pagine tabloid 
60 g/m2 con min. 4 pagine tabloid 
80 g/m2 in caso di foglio singolo 

 

Piega I seguenti pieghevoli  
possono essere inseriti: 
- piega incrociata 
- piega a portafoglio 
- doppia piega parallela 
 
I seguenti pieghevoli  
non possono essere inseriti: 
- leporello, piega a fisarmonica 
- piega a finestra 
 

Condizioni La superficie dei volantini non deve essere appiccicosa o scivolosa, nel 
caso di superfici speciali è meglio effettuare un test sulla praticabilità (con 
campioni due settimane prima). 
L’inserimento di ogni singolo inserto deve avvenire in modo efficace; non 
devono assolutamente accavallarsi tra di loro a causa di umidità ed 
elettrostatica.  
 

Fogli incollati 
nell’incarto 

Fogli o brochure devono essere disposti 
centralmente in piega all’interno dell’inserto e 
non sulla prima o l’ultima pagina. 
 
 
 
 
 
 
 

Surplus / riserva Nel settore si considera una media del 2% rispetto alla tiratura finale del 
prodotti in cui verranno inseriti gli inserti. Per tirature alte fino al 3%, per 
piccole tirature è consigliato un minimo di 3oo esemplari. 
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in piega 

 



 

Consegna 

Termini  
di consegna incarti e 
post it 
 

Al più tardi entro cinque giorni lavorativi (dal lunedì al venerdì) prima della 
data di inserimento. 
Per inserti sottili è negoziabile una data di consegna più tardiva. 
PER POST IT due giorni lavorativi prima della pubblicazione. 

Metodi di consegna Ben accatastati in modo uniforme così da 
formare dei “pacchetti” di almeno 8-10 cm di 
spessore. 
Non reggiati e non confezionati in scatole. 
Prima pagina verso l’alto. 
Accatastati in modo ordinato e stabile. 
Non usare adesivo ed evitare accumulo 
elettrostatico o di umidità. 
Non danneggiati, angoli o spigoli non piegati. 
 
Accatastati in modo ordinato su euro-palette o 
strutture in buono stato (senza creare 
finestre). 
Fogli di cartone su paletta e nei vari strati (per 
una migliore protezione e stabilità). 
 
Copertura con una paletta o asse di legno. 
Reggiatura con  cinghie in acciaio/plastica e o 
cellofanati. 
Peso massimo 800 kg, altezza massima 120 
cm. 
Foglio descrittivo presente su due lati 
contenente almeno le seguenti informazioni: 
descrizione dell’inserto, data di inserimento, 
numero totale di esemplari e numero di 
esemplari per paletta. 
 
 
 

Osservazioni Se alcune di queste disposizioni non vengono rispettate, possono essere 
calcolati dei costi aggiuntivi. 
Una volta inseriti, gli incarti in surplus vengono smaltiti salvo richiesta 
speciale dal cliente. 
 

 

 

Contatto e indirizzo di consegna 

Contatto Centro Stampa Ticino SA 
Tel. +41 91 960.31.31 
Fax +41 91 960.31.55 
 

Indirizzo  
di consegna 

Centro Stampa Ticino SA 
Via Industria 
CH-6933 Muzzano 
 
Orari per la consegna della merce: 
08:00-16:00 da lunedì a venerdì 
 

 


